         常用支出七級用途歸屬一覽表
	支出事項
	七級用途別科目
	備註

	凡依規定支給專、兼任管理委員會委員之酬勞屬之
	11
正式員額薪資

	

	
	11A

導師費


	一般生及在職班導師費

	凡兼職人員之酬金及大專院校兼任教師之鐘點費屬之
	12
聘僱及兼職人員薪資
	

	
	124

兼職人員酬金
	計畫主持人費

	
	127

兼任教師鐘點費
	兼任教師一般生鐘點費

	
	12M

鐘點費(兼任)
	兼任教師在職專班鐘點費

	
	12N

鐘點費(專任)
	專任教師在職專班鐘點費、在職專班輔導津貼

	
	12R
暑期班鐘點費-兼任
	兼任教師暑期班鐘點費 


	
	12S

暑期班鐘點費-專任
	專任教師暑期班鐘點費 


	凡工作場所秏用之電費屬之
	212
工作場所電費
	頂尖計畫及教育部計畫不得支用

	凡宿舍秏用之電費屬之
	213
宿舍電費
	

	凡工作場所秏用之水費屬之
	214
工作場所水費
	頂尖計畫及教育部計畫不得支用

	凡宿舍秏用之水費屬之
	215
宿舍水費
	

	凡工作場所宿舍秏用之媒氣、瓦
斯費屬之
	217
氣體費
	瓦斯

	凡寄發郵件之費用屬之
	221
郵費
	購買郵票之購票證明、DM派發

	凡使用電話之費用屬之
	222
電話費
	應檢附以中山大學為抬頭並已繳費完成電話費收據報支（頂尖計畫及教育部計畫不得支用）

	凡使用數據通信之費用屬之
	224
數據通信費
	數據通信費

	凡員工國內出差、調遣、受訓等交通費、住宿費、膳雜費及臨時費屬之。

	231

國內旅費

	1.出差之派遣，應依「國立中山大學教職員工（含行政助理）出差注意事項」規定辦理，其出差旅費報支標準，應切實依「國內出差旅費報支要點」規 定核實列支。
2.交通費如報支高鐵或飛機者應檢據 (車票或機票)報支
3.支給標準
住宿費：應檢具核銷 

 簡任：1,600 元 
 薦任以下：1,400 元 
 技工、工友、司機：1,200 元
未能檢據者依上述標準1/2列支
膳雜費：
簡任：550元

   薦任以下：500元

   技工、工友、司機：450 元
4.差勤管理以「公出」登記，不得報支差旅費

	凡教職員工參加國內訓練或講
習，及以公假登記參加之研習 會、座談會、研討會、檢討會、 觀摩會、說明會等交通費、住宿 費及膳雜費屬之。
	231
國內旅費
	1.依據「各機關派員參加各項訓練或講習報支費用規定」辦理
2.交通費如報支高鐵或飛機者應檢據(車票或機票)報支
3.支給標準：

住宿費：應檢具核銷 
 簡任：1,600 元 
 薦任以下：1,400 元 
 技工、工友、司機：1,200 元
未能檢據者依上述標準1/2列支
膳雜費 
   簡任：275 元

   薦任以下：250 元

   技工、工友、司機：225 元
4.由受訓機構供宿及供二餐者，僅能支交通費

	凡僱工搬運送物品等人力使用
費屬之
	235
專力費
	書架拆遷、冷氣移機、鋼琴搬運費

	凡運送貨物、器材之海、陸、空
運輸費用屬之
	236
貨物運費
	宅配

	凡不屬於以上之其他旅運費屬之
	23Y
其他旅運費
	外聘教師或外賓來訪車資及停車費

	凡帳冊、表報憑證、文件等製
版、印刷、複製、裝訂等費用屬 之
	241
印刷及裝訂費
	沖洗照片、資料檢索費、申請學分證明；另影印請註明資料名稱

	凡各項廣告、公告等費用屬之
	244
廣(公)告費
	應附廣(公)告之報紙並圈註廣(公)告事項

	凡一般房屋之修理維護費屬之
	252

一般房屋修護費
	房屋整修、隔間、馬桶疏通

	宿舍修護費
凡宿舍之修理維護費屬之
	253

宿舍修護費
	學生宿舍、教職員工宿舍修護

	凡其他建築之修理維護費屬之
	254

其他建築修護費
	隧道、排水溝等維護清理

	凡機械及設備之修理維護費屬
之
	255
機械及設備維護 費
	財產編號第 1 碼為 3 之修理維護費，如電腦、印表機、數位相機、碎紙機、攝影機、擴音機、網路施工（屬維修部份）等（頂尖計畫及教育部計畫不得支用）

	凡交通及運輸設備之修理維護

費屬之

	256
交通及運輸設備 
維護費
	財產編號第 1 碼為 4 之修理維護費如洗車、電梯維修、海研三號船整修（頂尖計畫及教育部計畫不得支用）

	凡什項設備之修理維護費屬之
	257
什項設備維護費
	財產編號第 1 碼為 5 之修理維護費，如冷氣機、影印機、飲水機、投影機等（頂尖計畫及教育部計畫不得支用）

	凡棧儲、包裝、公證、理貨、代理(辦)、加工、外包及節目演出費用等屬之。
	27

一般服務費
	

	凡給付代為承攬介紹業務及金融機構提供保證、資金融通、簽證及代辦業務之服務等佣金、匯費、經理費及手續費屬之
	276

佣金、匯費、經理費及手續費
	郵局、銀行匯費及手續費、外籍教師聘僱許可審查費

	凡內部勞務性工作委外辦理；產銷產品或提供之服務，其一部或全部過程委外辦理之費用屬之
	279

外包費
	電話清潔、清洗桌巾、無塵衣清洗費、網路施工（屬委託專人或專業公司施作者）

	演奏會人員彩排演出費、演奏會指揮.、作詞曲人員費用、演出版權費
	27A

節目演出費
	藝文節目演出費

	
	27K

兼任助理薪資
	兼任助理薪資（頂尖計畫請另附聘僱申請表奉准影本）

	
	27M

臨時專任人員薪資
	業界教師、博士後研究、專任助理薪資

	
	27N

臨時工資
	臨時人員薪資、非本校學生工讀費（請註明工作日期、時間、內容；頂尖計畫請另附聘僱申請表）

	
	27P

社團指導費
	社團指導老師鐘點費

	
	27Q

學生諮商中心諮商輔導費
	學生諮商輔導老師薪資

	
	27R

運動隊訓練指導費
	學生運動代表隊教練指導費

	
	27S

臨時職工年終獎金
	專任助理年終獎金

	
	27T

臨時職工勞健保費
	專任、兼任助理、臨時人員勞健、保費

	
	27U

臨時職員勞退金
	專任、兼任助理勞退金

	
	27V

臨時職員資遣費
	專任助理資遣費



	
	27W

臨時職工考核獎金
	專任助理考核獎金

	
	27X

臨時職員離職儲金
	

	凡辦理講習訓練聘請講師授課 之鐘點費屬之。


	285
講課鐘點、稿費、 出席審查及查詢 費
	1.依據「軍公教人員兼職費及講座鐘點費支給規定」辦理
2.支給標準：

  國外專家學者：2,400元；外聘專家學者：1,600 元 
  外聘與本機關有隸屬關係之學者專家：1,200 元
內聘：800元

	凡委託撰稿、審稿、翻譯費用屬 之。
	285
講課鐘點、稿費、 出席審查及查詢 費
	1.依據          各機關學校出席費及稿費支給要點
2.稿費支給標準如下：
（1）譯稿：由各單位本於權責自行衡 酌辦理，不訂定標準
（2）整冊書籍濃縮：每千字
a.外文譯中文690元至1,040元
b.中文譯外文870元至1,390元
（3）撰稿：每千字
a.一般稿件：中文580元至870元
b.特別稿件：中文690元至1,210 元，外文 870元至1,390元
（4）編稿費：
a.文字稿：每千字
（a）中文 260 元至 350 元
（b）外文 350 元至 580 元
b.圖片稿：每張115至170元
（5）圖片使用費：每張
a.一般稿件230元至920元

b.專業稿件1,160元至3,470元
（6）圖片版權費2,310元至6,930元
（7）設計完稿費：
a.海報：每張4,620元至17,330元
b.宣傳摺頁
（a）按頁計酬：每頁920元至

    2,770元
（b）按件計酬：每件3,470元 至 11,550元
（8）校對費：按稿酬5至10％支給
（9）審查費：
a.按字計酬者：每千字中文   170元，外文210元
b.按件計酬者：中文每件690元，外文每件1,040元

3.本校人員不得支領

	凡聘請專家出席會議、出席審查 案件或查詢等酬勞費用屬之。
	285
講課鐘點、稿費、 出席審查及查詢 費
	1.依據各機關學校出席費及稿費支給要點辦理，以 2,000元為上限。
2.本校人員不得支領

	演講費
	285
講課鐘點、稿費、 出席審查及查詢 費
	本校有特定標準者依其標準（如頂尖計畫或各系所自訂標準者）其餘自行核給（頂尖計畫請附核准之演講費申請表）

	凡委託辦理員工考選或派員參加國內外訓練機構訓練之費用屬之
	288
委託考選訓練費
	研討會報名費

	
	28K

論文口試及指導費-內聘
	內聘論文口試、指導費用 

	
	28M

論文口試及指導費-外聘
	外聘論文口試、指導費用 


	凡委託研究設計電子計算機軟體、系統維護及購買套裝軟體等費用屬之
	28A

電子計算機軟體服務費
	軟體（使用年限2年以內）

	凡不屬於以上之其他專業服務費屬之
	28Y

其他


	場地佈置費（請專人佈置）、購置氣象資料、紅布條（請專人佈置）、儲藏室除蟲、網頁設計

	凡為設備運轉、維護、試作、訓練或競賽所耗用之物料及安全護具等屬之
	312

物料

	燈管一批

	凡機械、運輸及發電設備所耗用之燃料屬之
	313

燃料
	汽油、柴油費

（頂尖計畫及教育部計畫不得支用）

	凡辦公用消耗品及非消耗品屬之
	321
辦公(事務)用品
	1. 消耗品：文具、紙張、碳粉、印章告示牌、警示燈等。
2. 非消耗品：小於1萬元或耐用年限未達2年之辦公事務機具，核銷時應先會保管組認定是否列為物品。

	因業務需要訂閱之報章什誌、圖書等費用屬之
	322

報章什誌
	報紙、什誌

	凡供農業與園藝用之各項用品及美化環境等費用屬之
	323

農業與園藝用品及環境美化費
	抹布、垃圾袋、衛生紙、清潔打蠟、水溝清理、場地佈置費（自己買東西佈置）、紅布條（自己買東西佈置）

	凡辦理各項會議所提供餐費
	326
食品
	便當、飲水、茶包等

開會超過用餐時間，始得由機關提供便當，另參加對象為本機關人員每餐費用以100元為原則並提供用餐名單送核，每日額度則比照「教育部及所屬機關學校辦理各類會議講習訓練與研討（習）會相關管理措施及改進方案」規定標準辦理。

	凡耗用之醫療用品費屬之。

	328

醫療用品(非醫療院所使用)
	購買消毒酒精、口罩、耳溫槍、額溫槍

	凡不屬於以上各項之其他用品消耗屬之
	32Y
其他
	

	凡辦理活動租用室內活動場地
屬之
	421
一般房屋租金
	辦理活動或研討會場地租金、演講者或兼任教師住宿費（頂尖計畫及教育部計畫不得支用學校內部場地費）

	凡電腦硬、軟體租金及使用費屬
之
	431
電腦硬、軟體租金 及使用費
	電腦軟、硬體租金

	凡機械及設備租金屬之
	432
機械及設備租金
	租用音響

財產編號第 1 碼為 3 之租金

	凡車輛之租金屬之
	442
車租
	租遊覽車、租船

財產編號第 1 碼為 4 之租金

	凡什項設備之租金屬之
	451
什項設備租金
	租帳蓬場地佈置租借(如桌椅.帆布)，有線電視節目收視費

財產編號第 1 碼為 5 之租金

	凡參加國際組織會費屬
	711

國際組織會費
	國際組織會費

	凡參加學術團體會費屬之
	712

學術團體會費
	學術團體會費

	凡給與學員生之各項公費、獎助學金及工讀金等屬之
	727

獎助學員生給與


	學生獎助學金、工讀金、補助學生出國進修研習。（工讀費請附工讀時數紀錄--內含工讀日期、時間起迄及工作項目）

	凡不屬獎勵費用等補助與獎勵之費用屬之
	74Y

其他
	比賽獎金（請附核發依據）
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